[bookmark: _Hlk173093533]Załącznik  Nr 1 do Zarządzenia Nr 4/2026
 Dyrektora Miejskiego Żłobka ,,Maluszek” 
w Stoczku Łukowskim
z dnia 27.02.2026 r.

REGULAMIN REKRUTACJI DZIECI
do Miejskiego Żłobka ,,Maluszek” w Stoczku Łukowskim 
na rok szkolny 2026/2027

§ 1.
Zasady ogólne 
1. Do Miejskiego Żłobka „Maluszek” w Stoczku Łukowskim, zwanego dalej „Żłobkiem”, przyjmowane są dzieci w wieku od ukończenia 20 tygodnia życia do ukończenia roku szkolnego, w którym dziecko ukończy 3 rok życia lub w przypadku, gdy niemożliwe lub utrudnione jest objęcie dziecka wychowaniem przedszkolnym – 4 rok życia.
2. [bookmark: _Hlk164757916]Rekrutacja dzieci do Żłobka na rok szkolny 2026/2027 będzie prowadzona w od dnia 02.03.2026 r. do 30.04.2026 r.
§ 2.
Ogólne warunki przyjęcia dziecka do Żłobka 
Podstawą przyjęcia dziecka do Żłobka jest: 
1. wypełnienie i złożenie Karty zgłoszenia dziecka do Miejskiego Żłobka „Maluszek”                          w Stoczku Łukowskim, stanowiącej załącznik Nr 1 do Regulaminu rekrutacji, zwanej dalej Kartą zgłoszenia, 
2. zawarcie Umowy w sprawie korzystania z usług Żłobka w wyznaczonym przez dyrektora Żłobka terminie.
§ 3.
Procedura naboru dzieci do żłobka 
1. Podstawą przy naborze dziecka do Żłobka jest złożenie przez rodzica lub opiekuna prawnego prawidłowo wypełnionej Karty zgłoszenia dziecka.
1. Karta Zgłoszenia dziecka do Żłobka może zostać złożona z chwilą, kiedy dziecko posiada nadany numer PESEL lub inny dokument potwierdzający jego urodzenie.
1. Karty zgłoszenia przyjmuje i sprawdza pod względem formalnym Dyrektor Miejskiego Żłobka ,,Maluszek” w Stoczku Łukowskim. W przypadku stwierdzenia uchybień, niezwłocznie informuje o tym rodziców lub prawnych opiekunów celem jej uzupełnienia.
1. Karta zgłoszenia może być nieuzupełniona w części: Oświadczenie rodziców/prawnych opiekunów dotyczące przyprowadzania i odbierania dziecka ze żłobka, gdzie umieszcza się osoby upoważnione do odbierania dziecka.
1. O przyjęciu dziecka do żłobka decyduje Komisja Rekrutacyjna po przeprowadzeniu postępowania rekrutacyjnego lub Dyrektor w oparciu o Kryteria przyjęć uwzględnione w Karcie zgłoszenia.
1. Dzieci nieprzyjęte do Żłobka w związku z brakiem miejsc, umieszczane są na liście rezerwowej i oczekują na przyjęcie do Żłobka w przypadku zwolnienia się miejsc.
1. Pierwszeństwo przyjęcia do Żłobka mają dzieci z listy rezerwowej z terenu Miasta Stoczek Łukowski.
1. W przypadku zwolnienia się miejsca w Żłobku, przyjmuje się dziecko następne                       w kolejności (z zachowaniem ust. 7), które w procesie rekrutacji uzyskało największą liczbę punktów pod warunkiem, że wolne miejsce znajduje się w grupie wiekowej zbliżonej wiekiem danego dziecka. 
1. O wolnych miejscach określonych w ust. 8 rodzice dziecka informowani będą telefonicznie. 
1. Rodzice dzieci przyjętych do Żłobka mają obowiązek podpisać umowę w sprawie korzystania z usług żłobka.
1. W przypadku nie zgłoszenia się Rodzica w celu podpisania umowy w ustalonym terminie i braku informacji od rodzica o przyczynach tej nieobecności, uznaje się zgłoszenie za nieaktualne.
[bookmark: _Hlk510073473]§ 4.
Zasady postępowania rekrutacyjnego
1. Do Żłobka przyjmowane są dzieci w wieku od ukończenia 20 tygodnia życia                            do ukończenia 3 roku życia. W szczególnie uzasadnionych przypadkach możliwe                        jest przedłużenie pobytu lub przyjęcie dziecka do żłobka, do 4 roku życia.
2. Do Żłobka w pierwszej kolejności przyjmowane są dzieci, których rodzice 
(prawni opiekunowie) zamieszkują na terenie Miasta Stoczek Łukowski.
3. Pierwszeństwo w przyjęciu do Żłobka mają dzieci (z zachowaniem ust. 1 i 2), które                                                                                                                     otrzymały najwyższą liczbę punktów (punkty są sumowane), w oparciu o kryterium punktowe przedstawione w tabeli:

	l.p.
	Kryteria
	Wartość w punktach

	1.
	dziecko z rodzin wielodzietnych (troje i więcej)
	10 pkt.

	2.
	dziecko z orzeczeniem o niepełnosprawności
	10 pkt.

	3.
	dziecko obojga rodziców (prawnych opiekunów) pracujących zawodowo lub uczących się (nauka dzienna)
	matka
5 pkt.
	ojciec
5 pkt

	4.
	dziecko rodzica (opiekuna prawnego) samotnie wychowującego dziecko 
	10 pkt.

	5.
	dziecko objęte pieczą zastępczą
	10 pkt.

	6.
	dziecko, którego rodzeństwo aktualnie uczęszcza do żłobka
	5 pkt.

	7.
	dziecko, którego rodzice odprowadzają podatek dochodowy                      w Mieście Stoczek Łukowski
	2,5 pkt.
	2,5 pkt.




4. Dzieci spoza terenu Miasta Stoczek Łukowski będą przyjmowane do Żłobka na dany rok szkolny tylko w sytuacji zaspokojenia potrzeb mieszkańców Miasta Stoczek Łukowski                   i posiadania wolnych miejsc w placówce. 
§ 5.
Skład i zadania Komisji Rekrutacyjnej
1. Komisja Rekrutacyjna powoływana jest przez Dyrektora Miejskiego Żłobka ,,Maluszek”                             w Stoczku Łukowskim odrębnym zarządzeniem, w przypadku większej ilości zgłoszeń niż posiadania wolnych miejsc.
2. W skład Komisji Rekrutacyjnej wchodzą pracownicy Żłobka:
a) przewodniczący Komisji,
b) dwóch członków Komisji.
3. Komisja Rekrutacyjna sporządza protokół ze swojego posiedzenia, którego załącznikiem  w ostatnim etapie postępowania jest:
a) lista dzieci przyjętych do Żłobka,
b) lista dzieci oczekujących na przyjęcie do Żłobka (lista rezerwowa)



























Załącznik  Nr 1 do Regulaminu Rekrutacji 
 do Miejskiego Żłobka ,,Maluszek”
 w Stoczku Łukowskim
KARTA ZGŁOSZENIA DZIECKA
DO MIEJSKIEGO ŻŁOBKA „MALUSZEK”                                                          
W STOCZKU ŁUKOWSKIM
ROK SZKOLNY 2026/2027

Numer KZ ……..…/ ………….

Proszę o przyjęcie dziecka   ……………………...……………………………………………
							( imię i nazwisko dziecka)
do Miejskiego Żłobka „Maluszek” w Stoczku Łukowski, ul. Dwernickiego 7,                                  21-450 Stoczek Łukowski  od dnia …………………………….……….. .
1. DANE O DZIECKU
1. Data urodzenia ………………   2. Adres zamieszkania ………………….………………….
3. PESEL (w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL – numer i serię dokumentu potwierdzającego tożsamość)……………..………...
4. Orzeczenie o niepełnosprawności:	 TAK/NIE ; Jeśli TAK to jakie? …………………………
            (właściwe podkreślić)

1. DANE O RODZICACH (OPIEKUNACH)
	
	matka
	ojciec

	imię i nazwisko
	
	

	PESEL (w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL – numer i serię dokumentu potwierdzającego tożsamość)
	
	

	miejsce pracy lub miejsce pobierania nauki w szkole
	
	

	adres zamieszkania
	
	

	numer telefonu
	
	

	adres poczty elektronicznej
	
	



1. DANE O RODZEŃSTWIE (liczba i wiek)
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
1. DANE O STANIE ZDROWIA, STOSOWANEJ DIECIE, ROZWOJU PSYCHOFIZYCZNYM
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
1. KRYTERIA PRZYJĘĆ
Oświadczam, że dziecko spełnia następujące kryteria (przy spełnionych kryteriach proszę postawić znak „x”):                                                                                                                      
1. ……….. dziecko, którego rodzice (prawni opiekunowie) zamieszkują na terenie Miasta
                   Stoczek Łukowski,
2. ……….. dziecko, spoza terenu Miasta Stoczek Łukowski                                                                    3. ……….. dziecko, które ukończyło 1 rok życia (na dzień 01.09 bieżącego roku)

	1.
	dziecko z rodzin wielodzietnych (troje i więcej)
	

	2.
	dziecko z orzeczeniem o niepełnosprawności
	

	3.
	dziecko obojga rodziców (prawnych opiekunów) pracujących zawodowo lub uczących się (nauka dzienna)
	
	

	4.
	dziecko rodzica (opiekuna prawnego) samotnie wychowującego dziecko (w rozumieniu art.50 ust.5 z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi do lat 3)
	

	5.
	dziecko objęte pieczą zastępczą
	

	6.
	dziecko, którego rodzeństwo aktualnie uczęszcza do żłobka
	

	7.
	dziecko, którego rodzice odprowadzają podatek dochodowy w Mieście Stoczek Łukowski
	
	


Jednocześnie zobowiązuję się do:
· przestrzegania postanowień Regulaminu Organizacyjnego i Statutu Żłobka,
· podania do wiadomości żłobka wszelkich zmian w zawartych wyżej informacjach,
· regularnego uiszczania opłat za żłobek w wyznaczonym terminie,
· przyprowadzania i odbierania dziecka ze żłobka osobiście lub przez osobę dorosłą, upoważnioną do odbioru dziecka,
· przyprowadzanie do żłobka tylko zdrowego dziecka, 
· uczestniczenia w zebraniach rodziców. 


[bookmark: _Hlk173854567][bookmark: _Hlk173854454]……………………….………                      	……………………………………………
	        (data)
                                                                                                       
……………………………………………
                                                                                                                            (czytelne podpisy rodziców/opiekunów prawnych)
VI. INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 ze zm.) – dalej: „RODO” informuję, że:
1. Administratorem Państwa danych jest Miejski Żłobek „Maluszek” w Stoczku Łukowskim reprezentowany przez Dyrektora (adres: ul. Dwernickiego 7, 21-450 Stoczek Łukowski,  e-mail: dyrektor@stoczekmaluszek.pl, nr tel. 780985029).
2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się Państwo kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych za pośrednictwem adresu email: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie pod adres Administratora.
3. Państwa dane osobowe będą przetwarzane w związku z ubieganiem się o objęcie dziecka opieką w żłobku. Podstawą dopuszczalności przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze) oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO (przetwarzanie jest niezbędne ze względów związanych z ważnym interesem publicznym, na podstawie prawa Unii lub prawa państwa członkowskiego, które są proporcjonalne do wyznaczonego celu, nie naruszają istoty prawa do ochrony danych i przewidują odpowiednie i konkretne środki ochrony praw podstawowych i interesów osoby, której dane dotyczą) w zw. z ustawą z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 338 ze zm.).
4. Państwa dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji ww. celu z uwzględnieniem okresów przechowywania określonych w przepisach szczególnych, w tym przepisów archiwalnych.
5. Państwa dane osobowe będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, lecz nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. 
6. Państwa dane osobowe nie będą przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujący Unię Europejską, Norwegię, Liechtenstein i Islandię). 
7. W związku z przetwarzaniem Państwa danych osobowych, przysługują Państwu następujące prawa:
a) prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych (RODO).
8. Podanie przez Państwa danych osobowych w związku z ciążącym na Administratorze obowiązkiem prawnym jest obowiązkowe, a ich nieprzekazanie skutkować będzie brakiem realizacji celu, o którym mowa w punkcie 3. Osoba, której dane dotyczą jest zobowiązana je podać. 
9) Państwa dane mogą zostać przekazane podmiotom zewnętrznym na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych tj. m.in. dostawcom systemów informatycznych, dostawcom usług informatycznych w zakresie systemów księgowo-ewidencyjnych, dostawcy usług brakowania bądź archiwizowania dokumentacji i nośników danych, a także podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepisów prawa.
UWAGI
……………………..………………………………………………………………………………………………………………………..…….

VII. DECYZJA KOMISJI REKRUTACYJNEJ O PRZYJĘCIU DZIECKA DO ŻŁOBKA
· dziecko zostało zakwalifikowane do Miejskiego Żłobka „Maluszek” w Stoczku Łukowskim , ul. Dwernickiego 7, 21-450 Stoczek Łukowski, od dnia ………………..…
· dziecko nie zostało zakwalifikowane do Miejskiego Żłobka „Maluszek” w Stoczku Łukowskim , ul. Dwernickiego 7, 21-450 Stoczek Łukowski, z powodu …………………………………………………………………..……….................…………………………………………………………………………………………………...…

……………………….………                      	……………………………………………
  (czytelny podpis przewodniczącego komisji)                                                                                                       
……………………………………………
                                                                                                                            (czytelne podpisy członków komisji)


OŚWIADCZENIE RODZICÓW/PRAWNYCH OPIEKUNÓW
 DOTYCZĄCE PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECKA 
ZE ŻŁOBKA
Oświadczam, iż oprócz rodziców/prawnych opiekunów dziecka, mogą przyprowadzać                      je i odbierać ze żłobka niżej wymienione pełnoletnie osoby:
	Lp.
	Imię i nazwisko
	nr dowodu osobistego
	pokrewieństwo
	nr telefonu

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Jednocześnie przyjmuję do wiadomości, że ponoszę całkowitą odpowiedzialność prawną                    i osobistą za bezpieczeństwo mojego dziecka podczas przyprowadzania i odbierania go ze żłobka przez wyżej wskazane osoby.

……………………….………                      	……………………………………………
	        (data)
                                                                                                       
……………………………………………
                                                                                                                            (czytelne podpisy rodziców/opiekunów prawnych)


KLAUZULA INFORMACYJNA
Na podstawie art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 informujemy, iż: 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Żłobek „Maluszek” w Stoczku Łukowskim reprezentowany przez Dyrektora (adres: ul. Dwernickiego 7, 21-450 Stoczek Łukowski,  e-mail: dyrektor@stoczekmaluszek.pl, nr tel. 780985029).
2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogą Państwo kontaktować się 
z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl 
3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu jakim jest zapewnieniem bezpieczeństwa dzieci oraz  uwierzytelnienie osoby odbierającej dziecko ze żłobka.
4. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celu przetwarzania tj. przez okres niezbędny do zapewnienia bezpieczeństwa dziecka w związku z przyprowadzaniem i odbieraniem dziecka przez osobę upoważnioną. 
5. Podstawą prawną przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. e) RODO oraz z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 338 ze zm.).
6. Odbiorcami Pani/Pana danych będą podmioty, które na podstawie zawartych umów przetwarzają dane osobowe w imieniu Administratora. Dane będą ujawniane osobom upoważnionym i działającym z polecenia Administratora.
7. Osoba, której dane dotyczą ma prawo do:
 - dostępu do treści swoich danych oraz możliwości ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia przetwarzania, a także - w przypadkach przewidzianych prawem - prawo do usunięcia danych.
[bookmark: _Hlk515218261]- wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa się z naruszeniem przepisów powyższego rozporządzenia tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
8. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Osoba, której dane dotyczą jest zobowiązania do ich podania.

DANE RODZICÓW I DZIECI PODLEGAJĄCE PRZETWARZANIU PRZY OBEJMOWANIU DZIECKA OPIEKĄ ŻŁOBKOWĄ w związku z rekrutacją oraz w zakresie i w celu zapewnienia dziecku prawidłowej opieki oraz w celu realizacji przez Zakład Ubezpieczeń Społecznych świadczenia „aktywnie w żłobku”, o którym mowa w ustawie z dnia 15 maja 2024 r. o wspieraniu rodziców w aktywności zawodowej oraz w wychowaniu dziecka – „Aktywny rodzic” (Dz. U. z 2024 r., poz. 858).”
	Dane dotyczące dziecka:

	imię i nazwisko:
	
…………………………………………………………

	data urodzenia:
	
…………………………………………………………

	numer PESEL, a w przypadku, gdy nie nadano numeru PESEL – numer i serię dokumentu potwierdzającego tożsamość:
	

…………………………………………………………

	Dane dotyczące matki dziecka / opiekuna prawnego:

	imię i nazwisko:
	
…………………………………………………………

	data urodzenia:
	
…………………………………………………………

	numer PESEL, a w przypadku, gdy nie nadano numeru PESEL – numer i serię dokumentu potwierdzającego tożsamość:
	

…………………………………………………………

	adres poczty elektronicznej:
	


	numer telefonu:
	


	Dane dotyczące ojca dziecka / opiekuna prawnego:

	imię i nazwisko:
	
…………………………………………………………

	data urodzenia:
	
…………………………………………………………

	numer PESEL, a w przypadku, gdy nie nadano numeru PESEL – numer i serię dokumentu potwierdzającego tożsamość:
	

…………………………………………………………

	adres poczty elektronicznej:
	


	numer telefonu
	





……………………….………                      	……………………………………………
	        (data)
                                                                                                       
……………………………………………
                                                                                                                            (czytelne podpisy rodziców/opiekunów prawnych)
